FORMULAIRE DE MODIFICATION SUR LE GUICHET UNIQUE (vous avez déja un SIRET)

MODE D'EMPLOI

Etape 1: Connexion a votre compte Guichet unique/INPI

1/Vous devez vous rendre sur le site de I'INPI : https://procedures.inpi.fr/?/ et vous connecter a votre espace.

Deux options de connexion :
—soit via France Connect*

(Si vous choisissez de vous connecter via France Connect vous devez ensuite cliquer sur le bouton « Continuer sur Institut
National de la Propriété Industrielle » pour accéder au formulaire de modification de I'entreprise.)

— soit en vous connectant un compte INPI avec une adresse mail et un mot de passe

S AVEC FRANCECONNECT

" Accéder au service avec

Un Identifiant et un mot de passe uniques

F@nceconne_q pour tous vos espaces clients INPI
FranceConnect est Ia solution proposee par I'Etat Premiére visite ? Créez-vous Un comipte
pour sécuriser et simpiifier i3 connexion & vos
SerViCes en |-:Jl e
-
S'identifier ave
FranceConnect
r e a

Qu'est-ce que FranceConnect ?

o (===

* FranceConnect est un dispositif de I'Etat pour faciliter la connexion & vos services et démarches en ligne. Il permet d’y
accéder en utilisant un compte et un mot de passe que vous possédez déeja.



https://procedures.inpi.fr/?/

2/Une fois sur I'espace de déclaration, choisissez « Créer, modifier ou cesser une entreprise »

& COMMENCER UNE NOUVELLE EPROCEDURE

Identifiant Client :
Bienvenue vous étes sur le portail d’acces aux procedures de FINPL
Salecmionnez L procedure comespondiant & 'operation que vous sounaie realises

AR P

3/Puis cliquez sur « Modification ou cessation d’entreprise » et entrez votre SIREN.

Création d’entreprise

Besown d'upe assistance ? Laocer le
tutonel widéo sur la créanan

denuepase

Créer une entreprise

Modification, cessation,
dépot d’actes, correction ou
complétion
T n

peSar une enlrencise
Rechercher une entreprise

Format - 000000000

Dépot de comptes annuels

Recherchez une entreprise pour déposer
des comptes annuels



4/ orsque votre entreprise apparait, cliquez dessus puis sélectionnez I'onglet « modifier I'entreprise » puis complétez le
formulaire dédié.

Formalité de medification, correction ou compiétion : quelle formalité correspond a ma situation ?
[F5 Identité de 'entreprise
* Vous avez remarqué des informations manquanies dans la description de votre entreprise -> Chquez sur le
Entrepeeneyr bouton "Compléter les données absentes de I'entreprise au RNE"
* Vous avez remarqué des infarmations erronées dans la description de votre entreprise -> Chquez sur le
bouton "Cotriger les données existantes de I'entreprise au RNE"
@ Cornposition « Vous souhaitez déclarer un changement de votre entrepnse -> Cliquez sur le bouten "Modifier 'entreprise”

Coiviger les données existantes de I"entreprise
au RNE

Entrepnse

1:} Etabiissements

Modifier I'entreprise

Pour cette Entreprise

Compléter les données absentes de I'entreprise
vos formalites en cours au RNE

0 vos broulllons
Entrepreneur
Prénom Nom de naissance
Genre Date de naissance
Nationalite Situation matrimoniale

A partir de cette étape, vous pouvez suivre le déroulé de votre démarche de déclaration de début d’activité dans la
colonne @ gauche de votre écran.



5/Veuillez renseigner le nom de dossier correspondant a votre démarche dans la case « Nom de dossier ». Cela n'a pas
d'implication officielle et vous est personnel. Puis remplissez vos informations personnelles.

Entrepreneur % Reinitizliser bes changements ~

le souhaite indiquer la modification de men nem ou un de mes prénoms
(3 Oui m Non

le souhaite indiquer la modification de mon nem d'usage ou pseudonyme
(3 Oui m Non

le souhaite indiquer la modification de ma nationaliteé

(O Oui @ MNon
Prénom 1 * {wvaleur du champ changée) Prenom 2 {wateur du champ changée)
Mom de naissance * Genre *

{valeur du champ changée) |

Titre (0 Mom d’usage (1) {valeur du champ changée)

docteur, maftre, professew... |

Pseudonyme (D {valeur du champ changde) Date de naissance *

| jifmm/azaaza |

Exernple : 31./01/2023
[]}e n"ai pas de jour/mois de naissance (0

Pays de naissance * Mationalité *

Situation matrimoniale * 0 Entrepreneur bénéficiant du statut de nen
| | sédentaire ? (1)




6/ Répondre « non » a la question « Souhaitez-vous opter pour le statut micro entrepreneur ? », méme si vous en

bénéficiez. Et répondre « non » a la question « L'entrepreneur souhaite-t-il fixer 'adresse de son entreprise a son domicile
personnel ? » vous serez automatiquement reconduit sur cette page.

Nom du brouillon * ()

BROUILLON 1
Identité de I’entreprise ~
Siren Souhaitez-vous opter pour le statut micro
entrepreneur ? * @
O Oui @ Non
Adresse de I’entreprise ~
L’entrepreneur souhaite-t-il fixer I’adresse de son L’entrepreneur souhaite-t-il associer |'adresse de
entreprise a son domicile personnel ? * son entreprise a son établissement principal ? *
O Qui @ Non ®
® Oui O Non

7/Répondez « non », sauf si vous avez signé un contrat avec France Travail ou tout autre organisme habilité puis cliquez
sur « Etape suivante ».

Nom du brouillon * ()

BROUILLON 1

Déclaration du contrat d’appui A

Un contrat d’appui a-t-il été conclu ? * @
O Ooui @ Non



8/ Répondez en fonction de votre situation dans la partie « Liste des personnes ayant le pouvoir d’engager
I'établissement » puis cliquezsur « Etape suivante ».

Nom du brouillon * 0
BROUILLON 1

Liste des personnes ayant le pouvoir d’engager |'établissement (personne différente
de I’'entrepreneur) et des indivisaires

Indicateur d’ajout, modification ou suppression des mandataires 2
intervenant dans la gestion de |'entreprise

le souhaite ajouter, modifier ou supprimer un mandataire intervenant dans la gestion de |'entreprise *
D Oul @ Non

9/cochez « Non » sivous souhaitez garder l'insaisissabilité de votre résidence principale (par défaut, la résidence
principale del'entrepreneur est insaisissable) ou « Oui » si vous souhaitez renoncer a cette insaisissabilité. Si vous aviez

révoqué 'insaisissabilité de votre résidence lors de la création de votre premiere activité, veuillez répondre dans le sens
inverse.

Nom du brouillon * @

BROUILLON 1

Insaisissabilité

Je souhaite déclarer ou révoquer la renonciation a I'insaisissabilité de ma résidence principale *
O Oui @ Non



10/ NB : Si votre activité principale a été créée depuis le site du centre de formalités des entreprises (CFE Urssaf) donc

avant le 1¢" janvier 2023, vous devez vérifier que les informations mentionnées sur le site de I'INPI, concernant ladite
activité sont compléetes.

Pour cela, il vous suffira de cliquer sur votre établissement principal puis vérifier que les champs concernant
I'établissement et son activité sont correctement remplis. Auquel cas, cela blogquera la suite de votre démarche.

Vos établissements sont désormais ouverts, vous pouvez les modifier a cette étape si besoin. Dans le cas contraire,
validez vos informations et poursuivez la démarche.

Nom du brouillon * @)

BROUILLON 1

Liste des établissements de I’entreprise ©®

Ajouter un établissement %‘

Etablissements inchangés

Etablissement

> Accéder aux activités
) : de cet établissement
Etablissement principal



Nom du brouilion * (1)

BROUILLON 1
< Erablissement
[ Annuler |'sgout de I'etablissement ] [ Mize en location gerance gerance mandat
L'ouverture de 'établissement est Indicateur ajout établissement A

automatiguement cochée. Lors du
processus d'adjonction plusieurs éléments \
apparaitront en gris, ils dépendent des

réponses que vous avez fournies

Je souhaite indiquer une ouverture de I'établissement

X Naon

précédem ment Date d'effet de I'ajout de I'établissement ~
Date d'effet de la modification *
/MM / 3aaa G
Description de |'établissernent ~

Cet etablissement est I'établissement principal * Enseigne (U
Oul Non >

Concernant I'enseigne et le nom

commercial cette étape est facultative.
\‘ Nom commercial (1

Adresse de |"établissement ~
Besom d'assstance ? Lancer le tutone! vidéo sur les adiesses [:1_-‘1

Pays * Complément de localisation

Effectif salarié ~

Présance de salariés dans I'établissement en France Emploie son (ou ses) premier(s) salarie(s) *

2 Oul Non Owu 2 Non



11/ Puis ajouter une activité a votre nouvel établissement. A cette étape vous devez remplir les champs en fonction

de votre situation

Description de I'activite

Bosoin d assistance * Lancer e tL

Activité principale pour I'établissement * | 0
» Ou Nan

Date de début de |'activite
25/08/2024

L activité est-elle exercée de maniére ambulante ? *

. Non

Description de I'activité principale *

les 140 prammers CovocTares Al Moelld o wor

7é OCTAMIE Ohn 0 arTnDuer W

Cette activité est-elle ou devient-elle |'activité

principale de I'entreprise ? /
O ® Non

Exercice de l'acuwvité *

® Permanente Sassonniers

Activité dans le prolongement d’une activité

—

1 code APE

agricole * (D
. & Non

S VOUS souhairéz de i'aide pour id ) COTEQONSONON C8 YOIre SCOVRE, veus pouve fard appel au Challx e ——
Catégorisation 1 de l'activité * Catégorisation 2 de I'activité *

ACTiWIES de services Asis. culture et diverusserment
Catégorisation 3 de I"activité * (D Catégoarisation 4 de l"activité * (©

ACTIviLes Créatives, artst ques el g speciacie
Artiste / Auteur * (D Marin professionnel (0
» Oul Non (w ]l Nan

——

Le fait de donner, de mawvatse foi, des indicanons inexactes ou incomplétes en vue d'une iImmatnculation, d'une

modincation de sa situat je la radiation du reqi

a6’ gel'arnde L 123-36 est puni d'une amende de 4 500 euros et d'un emprisonnement de six mots

Origine

@ national des entrepeises o

Type d origine *

Lreaton v

WECSONNE MenDoNNee alx 2°

L'établissement doit obligatoirement avoir une
activité principale, par contre si vous cochez « oui » a
« cette activité devient-elle I'activité principale ? »,
vous devrez modifier votre autre établissement.

Plus vous mettez de détail, plus vous aurez de chance
d'étre mal affilié

Pour les champs « Catégorisation de I'activité », pour les artistes-
auteurs, vous devez choisir les catégories suivantes :

- Catégorie 1 « Activités de services »
- Catégorie 2 « Arts, culture et divertissement »
- Catégorie 3 « Activités créatives, artistiques et de spectacle »

- Catégorie 4 choisir I'activité artistique correspondante

Pour le champ « Artiste/auteur » cochez la case « oui ».



Pour consulter lechamp d'application des activités relevant du régime des artistes-auteurs, vous pouvez
consulter cette liste sur
https://www.secu-artistes-auteurs.fr/artiste-auteur/le-regime-social/affiliation/activites-artistigues-eligibles/les-
activites

Une fois votre activité créée et validée, vous pouvez si vous le souhaitez, renseigner le lien de votre site internet.
Sinon, cliquez sur « Etape suivante ».

Nom du broullion * D

BROUILLON 1

< Etablissement -

Nom de domaine internet ~
le souhaite ajouter, modifier ou supprimer le nom de domaine internet de mon établissement *
Cui & Non

Nom de domaine internet

12/ A cette étape vous devez télécharger un scan de votre piéce d'identité recto/verso (carte d'identité nationale ou
passeport).

Une fois les pieces jointes validées, un récapitulatif de votre demande vous est proposé afin de vérifier toutes les
informations renseignées précédemment. Sivous ne souhaitez pas apporter de correction, vous cliquez sur « Valider
le dossier ».

NB : Un récapitulatif téléchargeable en PDF vous sera propose.

Une fois la vérification terminée, vous devez signer électroniguement votre déclaration avec l'outil
Franceconnect+ via L'ldentité Numeérigue La Poste. En cas de soucis, rapprochez-vous de votre bureau poste
pour créer votre identité numeérique.



http://www.secu-artistes-auteurs.fr/artiste-auteur/le-regime-social/affiliation/activites-artistiques-eligibles/les-activites
http://www.secu-artistes-auteurs.fr/artiste-auteur/le-regime-social/affiliation/activites-artistiques-eligibles/les-activites
https://lidentitenumerique.laposte.fr/

tdentifiant Client

Blenvenue

vous étes sur le portail d'acces aux procedures de I'INPL

Arcrornes la procedire Conmapondint @ { OReranon Cue vou 30 e
e e e = oy
SRR m Y - -.?" - g 3 L ‘.k"
H 13 1 (&

14/ VVous pouvez suivre I'avancement de votre dossier depuis votre tableau de bord.

o)

Tous

o) o)

Formalite en Formalite en Formalite en
attente de attente de attente de
signature palement régularisation

Activité des formalités

Filtres

Type de formalité Statut de la formalité

Tous

Bienvenue sur votre tableau de bord des formalités &

B =

> Recherche avancée

o) (0

Formalité en Formaliteé validée
attente de
validation

Croé le

[[/mm/aaaa

o)

Formalite rejetée




